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(GUVECENNES Commune de Louveciennes

Ouest parisien — 7 259 habitants - Ligne SNCF « Saint Lazare / Saint Nom la Bretéche » % d’heure de la Défense

RECRUTE

CHARGE D’EXECUTION BUDGETAIRE ET FINANCIERE (H/F)

Cadre d’emplois des Adjoints administratifs ou des Rédacteurs a défaut contractuel
Temps complet
Poste a pourvoir au 1¢ avril 2024

Au sein de la Direction des Finances, sous la responsabilité de son Directeur, votre rdle est d’assurer le
traitement comptable des dépenses et recettes courantes.

MISSIONS :

- Suivre et controler I'exécution budgétaire

- Assurer les opérations comptables de gestion courante (mandats, titres...)

- Elaborer les documents comptables et budgétaires correspondants

- Assurer le traitement comptable des marchés publics

- Gérer les échanges avec les services, les fournisseurs, la trésorerie principale
- Suppléer le régisseur de la régie centralisée du CCAS

- Participation a la préparation du budget

- Préparation des délibérations et des états de subventions

- Ecritures comptables et travaux de fin d’année

PROFIL :

BTS avec 5 ans d’expérience professionnelle dans une collectivité territoriale au sein d’un service
comptable souhaité

Maitrise des procédures budgétaires et comptables

Maitrise des logiciels appliqués a la gestion financiére et comptable (CIRIL, HELIOS) appréciée
Maitrise des outils bureautiques courants (word, excel...)

Rigueur et sens de I'organisation

Sens du relationnel et capacité a travailler en transversalité

CONDITIONS DE RECRUTEMENT ET DE REMUNERATION :

Rémunération statutaire + régime indemnitaire + prime annuelle + CNAS + participation mutuelle et
prévoyance

Pour répondre a cette offre, merci d’envoyer votre candidature (CV + lettre de motivation) a I’adresse suivante :
recrutement@mairie-louveciennes.fr
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